
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือฉบับประชาชน 
Public service manual 

ฉบับภาษาไทย และ ภาษาต่างประเทศ 
Thai and foreign language editions 

 

 

 

 

งานบริการคนต่างด้าว 

The Commitment of the Foreigners Service 

 ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดอุทัยธานี 

Uthaithani Immigration 



ประเภทของงาน 

Type of work 

พันธะสัญญา 
Commitment 

ระยะเวลา 
Period 

1. การขออนุญาตเพือ่กลับ
เข้ามาในราชอาณาจักรอีก 
The Re-entry Permit 

1. คนตา่งดา้วย่ืนค าขอ ตม.8, หนงัสือเดินทาง และเอกสารที่เก่ียวขอ้ง
อื่นThe foreigner submits TM.8 form, passport and the 

related document. 
2. เจา้หนา้ที่รบัค ารอ้ง ตรวจสอบเอกสารหนงัสือเดินทางหรอืเอกสารใช้
แทนหนงัสือเดินทาง ที่ไดร้บัการตรวจลงตราหรอืไดร้บัอนญุาตใหอ้ยู่ 
เป็นการชั่วคราวแลว้ 

The officer receives and examines the application form 
and the passport or travel document that has been 

granted the visa or temporarily stay permission. 
3. เจา้หนา้ที่บนัทกึขอ้มลูในระบบสารสนเทศ สตม. และตรวจสอบ
ขอ้มลูบคุคลตอ้งหา้ม 

The officer records data to the system and check the 
Blacklist database. 

4. คนตา่งดา้วช าระคา่ธรรมเนียม และออกใบเสรจ็รบัเงิน 
(ใชไ้ดค้รัง้เดียว 1,000 บาท / ใชไ้ดห้ลายครัง้ 3,800 บาท) (1 นาที) 
The foreigner makes the payment and the officer issue the 
receipt.(Single: 1,000 Baht / Multiple: 3,800 Baht) (1 
minute) 

5.  เจา้หนา้ที่ออกเลขประจ าเรื่อง บนัทกึขอ้มลู ตรวจเอกสารและ
ประทบัตรา 

The officer issues the serial number, record the 
information and stamps the passport. 

6. เจา้หนา้ที่ประทบัตราอนญุาตเท่าระยะเวลาการอนญุาตใหอ้ยู่ใน
ราชอาณาจกัร 
The officer issues and stamps the passport according to 
the duration of stay in the Kingdom. 

7. เจา้หนา้ที่ประทบัตราอนญุาตขอกลบัเขา้ประเทศเท่าระยะเวลาที่
ไดร้บัอนญุาต 

The officer stamps the re-entry permission according to 
the duration of the staying permit. 

8. ผูมี้อ  านาจลงนามอนญุาต และคืนหนงัสือเดินทาง (1 นาที) 
The authorized officer sign to approve the permission and 
return passport to the passenger. (1 minute) 

9. คนตา่งดา้วรบัหนงัสือเดินทางและใบเสรจ็รบัเงิน 
The foreigner receives the passport and receipts. 
 

40 นาที/คน 
40 minutes/person 

 



 

ประเภทของงาน 

Type of work 

พันธะสัญญา 
Commitment 

ระยะเวลา 
Period 

2. การรับแจ้งทีพั่ก
อาศัย 

ของคนต่างด้าว  
กรณีอยู่ใน
ราชอาณาจักร เกินกว่า 
90 วัน 

The 90-days 
Notification 

1. คนตา่งดา้วย่ืนค ารอ้ง ตม.47 
The foreigner submits TM.47 form. 

2. เจา้หนา้ที่ตรวจสอบและบนัทึกขอ้มลูในระบบสารสนเทศ 
The officer examines document and records data to the 
system. 

3. พิมพใ์บนดัรายงานตวัครัง้ตอ่ไป คืนหนงัสือเดินทางและใบนดั
ครัง้ตอ่ไป 
The officer prints out the appointment and give to the 
foreigner with the passport. 
 

4 นาที/คน 
4 minutes/person 

 

ประเภทของงาน 

Type of work 

พันธะสัญญา 
Commitment 

ระยะเวลา 
Period 

3. การแจ้งทีพั่กอาศัย 
ของเจ้าบ้าน เจ้าของ
หรือ 

ผู้ครอบครอง เคหสถาน 

หรือผู้จัดการโรงแรมซึ่ง 
รับคนต่างด้าวเข้าพัก
อาศัย 

The Residence 
Notification of  
House-Master, 
Owner 
or the possessor of  
the residence 
 

1. เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 
The officer examines the application form. 

2. เจา้หนา้ที่ด  าเนินการรบัแจง้ 
The officer accepts the residence notification from  
the House-Master, Owner or the possessor of the 
residence. 

10 นาที/คน 
10 minutes/person 

 

 

 

 

 

 



ประเภทของงาน 

Type of work 

พันธะสัญญา 
Commitment 

ระยะเวลา 
Period 

4. การตรวจลงตราและ
เปล่ียนประเภท 

การตรวจลงตรา 

The Visa issuing and 
Visa Change 
 

1. คนตา่งดา้วย่ืนแบบค าขอ และหนงัสือเดินทาง พรอ้มเอกสารที่
เก่ียวขอ้ง 
The foreigner submits application form, passport and the 
related document. 

2. เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 
The officer examines the application form, passport and 
the related document. 

3. เจา้หนา้ที่บนัทกึขอ้มลูในระบบสารสนเทศ สตม. และตรวจสอบ
ขอ้มลู 

บคุคลตอ้งหา้ม 

The officer records data to the system and check the 
Blacklist database. 

4. ช าระคา่ธรรมเนียม 

The foreigner makes the payment of visa issuing and  
visa change fee. 

5. คนตา่งดา้วรบัหนงัสือเดินทางและใบเสรจ็รบัเงิน 

The foreigner receives the passport and receipts. 

 

ไม่เกิน 60 นาที/คน 
Not more than  

60 minutes/person 

 

ประเภทของงาน 

Type of work 

พันธะสัญญา 
Commitment 

ระยะเวลา 
Period 

5. การขออยู่ต่อ  
(ระยะยาว) 
The Long-Term Visa 
Extension 
 

1. เจา้หนา้ที่รบัค ารอ้ง 
The officer receives the application form. 
2. เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถกูตอ้ง ครบถว้นของเอกสาร 
The officer examines the application form and the 
related document. 

3. รบัช าระคา่ธรรมเนียม และออกใบเสรจ็รบัเงิน บนัทกึขอ้มลูลง
ระบบ  
พรอ้มถ่ายภาพ 

The officer receives the fee and issues the receipts. Then 
the officer records data and take photo of the foreigner 
to the system. 

4. ประทบัตรานดัรบัฟังผล เจา้หนา้ที่ลงนาม 

The officer makes an appointment to receive the 
extension consideration and signs. 
 

60 นาที/คน 
60 minutes/person 

 



ประเภทของงาน 

Type of work 

พันธะสัญญา 
Commitment 

ระยะเวลา 
Period 

6. การขออยู่ต่อ 
(ระยะส้ัน) 
The Short-Term Visa 
Extension 
 
 

1. เจา้หนา้ที่รบัค ารอ้ง 
The officer receives the application form. 
2. เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถกูตอ้ง ครบถว้นของเอกสาร 
The officer examines the application form and the 
related document. 

3. รบัช าระคา่ธรรมเนียม และออกใบเสรจ็รบัเงิน บนัทกึขอ้มลูลง
ระบบ  
พรอ้มถ่ายภาพ 

The officer receives the fee and issues the receipts. Then 
the officer records data and take photo of the foreigner 
to the system. 

4. ประทบัตราผลการพิจารณา เจา้หนา้ที่ลงนาม 

The officer stamps and signs to permit the short-term 
Visa 
Extension. 
 

40 นาที/คน 
40 minutes/person 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


